
DERECHO DE TRÁMITACIÓN

1

2

3

4

2 Licencia de estudios

Base Legal

Articulo 95-B y el literal b) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED

Reglamento de la Ley Nº 28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE45005213 

1  S/                                         13,40 2 días hábiles CETPRO

3 Reincorporación

Base Legal

Artículo 95 y Literal c del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de

la Ley Nº 28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE4500BAC5 

1  S/                                         17,90 2 días hábiles CETPRO

1

2

3

5 Otorgamiento de constancia de situación

académica

Base Legal

Literal e) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE4500F992

1  S/                                         10,60 2 días hábiles CETPRO

6 Emisión de títulos

Base Legal

Literal f) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE4500AC95

1  S/                                         19,40 5 días hábiles CETPRO

1

2

3

4

1

2

3

1

2

3

10 Emisión de certificado de estudios de los

programas de estudio

Base Legal

Literal k) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE45004638 

1  S/                                         10,10 4 días hábiles CETPRO

11 Emisión de duplicado de sílabo

Base Legal

Literal l) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE450086F8

1  S/                                           5,70 1 días hábiles CETPRO

1

2

1

2

2 días hábiles CETPRO

Dos fotografías tamaño carné.

CETPRO

Dos fotografías tamaño carné.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

13 Emisión de duplicado de certificado de

formación continua

Base Legal

Literal n) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE4500B3C9

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante, o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de formación continua cursado respecto del

cual se solicita el duplicado.

 S/                                         16,80 

12 Emisión de duplicado de certificado modular

de programas de estudio

Base Legal

Literal m) del artículo 99 -A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE45002596 

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante, o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el módulo cursado respecto del cual se solicita el

duplicado.

 S/                                         16,90 

CETPROTítulo original emitido por el CETPRO, materia de rectificación.

Partida de nacimiento original con anotación de la sentencia judicial que dispone la rectificación.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

4 días hábiles

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios respecto del cual se solicita el

sílabo.

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico

respecto del cual se requiere el certificado.

CETPROTítulo original.

Dos fotografías tamaño pasaporte.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

9 Rectificación de títulos por rectificación de

partida de nacimiento 

Base Legal

Literal j) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE450067A3

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico.

Además debe declarar el documento en el cual se sustenta la solicitud.

 S/                                         29,80 

8 Canje del título emitido por el CETPRO a

nombre propio por título a nombre de la Nación

Base Legal

Literal h) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE45003E04 

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico. 

 S/                                           7,50 5 días hábiles

17 días hábiles

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

7 Emisión de duplicados de títulos

Base Legal

Literal g) del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE4500EFC1

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo académico.

Además debe declarar el motivo de solicitud del duplicado.

 S/                                         13,00 2 días hábiles CETPRO
Denuncia policial de pérdida, cuando sea el caso.

Declaración jurada de deterioro del documento materia de solicitud, cuando sea el caso.

Adjuntar el título original, cuando se cuente con el mismo.

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado, el periodo de estudios.

Además debe declarar que ha concluido satisfactoriamente los créditos exigidos y ha cumplido con desarrollar las

experiencias formativas en situaciones reales de trabajo. Debe adjuntar a la solicitud dos fotografías tamaño pasaporte.

Nota:  El CETPRO previa verificación del cumplimiento otorga el título.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

 S/                                         26,20 2 días hábiles CETPRO

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, programa de estudios cursado, periodo académico y

situación académica que requiere ser acreditada, la misma que puede ser: estudiante o egresado/a.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

 Haber aprobado las unidades didácticas del módulo anterior, cuando corresponda.

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, los estudios o competencias laborales certificadas que

desea convalidar

Certificado de estudios que acredite las unidades didácticas a convalidar o certificado de competencias laborales vigente,

otorgado por una entidad autorizada

Sílabos de las unidades didácticas a convalidar, en el caso de convalidación de estudios

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

4 Convalidación de estudios o de competencias

laborales

Base Legal

Artículo 98 y el literal d del artículo 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento

de la Ley Nº 28044 Ley General de Educación y modificatorias 

DS 014-2023-MINEDU

SE45003584 

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios materia de reincorporación y

señalar su intención de iniciar o retomar estudios.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

Solicitud dirigida al Director(a) del CETPRO debidamente suscrita por el o la estudiante o quien ejerza la patria potestad,

indicando su nombre completo, documento nacional de identidad, el programa de estudios cursado y el periodo de licencia

de estudios solicitada, la misma que no puede superar el periodo de duración del programa de estudios.

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA

1 Matrícula 

Base Legal

Artículos 95-A, 99 y 99-A del DS 011-2012-ED Reglamento de la Ley Nº

28044 Ley General de Educación y modificatorias  
DS 014-2023-MINEDU

SE450055A8

Ficha de matrícula en el formato establecido en los Lineamientos Académicos Generales debidamente suscrita por el o la

estudiante o quien ejerza la patria potestad.

 S/                                           4,30 1 días hábiles CETPRO

Fotografías para el certificado modular.

Haber concluido la educación primaria o el ciclo intermedio de la Educación Básica Alternativa, únicamente para el ciclo

técnico.

SPE a cargo de los CETPRO aprobados mediante DS N°004-2019-MINEDU Incorporados al TUPA con DS N°014-2023-MINEDU

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO & BASE LEGAL TUPA

REQUISITOS PLAZO PARA 

RESOLVER (EN 

DÍAS HÁBILES)

AUTORIDAD COMPETENTE 

PARA RESOLVERN° DENOMINACIÓN (EN S/.)


